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Hagskolen i Telemark

Retningslinjer for faglerer
Fastsatt av hggskoledirektgren 15.10.08 med umiddelbar ikrafttreden

1. Fagleerer: Med fagleerer menes i denne sammenheng den/de som er ansvarlige for eller har
hovedansvaret for det aktuelle emnet.

Eksamensansvarlig: Dette er den saksbehandler i avdelingen som er ansvarlig for
gjennomfaringen av den aktuelle eksamen.

2. Faglerer plikter a gjere seg kjent med universitets- og hgyskolelovens bestemmelser om
eksamen, forskrift om eksamen og studierett ved Hagskolen i Telemark samt utfyllende regler
om eksamener.

3. Faglaerer har ansvar for at eksamensoppgaver blir utarbeidet og at oppgavene blir forelagt
ekstern sensor i samsvar med bestemmelser i forskrift om eksamen og studierett ved
Hagskolen i Telemark 8§ 11, og for at oppgaveteksten er klar til mangfoldiggjering innen den
frist som eksamensansvarlig har fastsatt. Fagleerer har ansvar for at eksamensansvarlig er
informert om tillatte hjelpemidler pa den aktuelle eksamen. Den enkelte eksamensoppgaves
forside skal inneholde informasjon om tillatte hjelpemidler og eventuell vekting av de ulike
oppgavene. Faglarer har ansvar for at oppgaveteksten foreligger pa begge malformer dersom
dette er ngdvendig, jf. forskrift om malform i eksamensoppgaver.

4. Fagleerer har ansvar for at sensorene blir orientert om gjeldende fag- og studieplaner, herunder
pensum samt eventuell sensorveiledning for det aktuelle emnet.

5. Faglarer skal ved skriftlig eksamen under tilsyn veere tilgjengelig under hele eksamenstiden.
Dersom fagleerer selv ikke kan vere tilgjengelig, ma vedkommende sgrge for en stedfortreder
som kan utfgre faglaereres oppgaver under eksamen. Eksamensansvarlig ma informeres om
eventuell stedfortreder. Ved skriftlig eksamen uten tilsyn skal faglerer, eventuelt dennes
stedfortreder, vaere tilgjengelig for sparsmal.

6. Dersom spesielle hensyn gjgr det ngdvendig, kan fagleerer eller dennes stedfortreder palegges
a fare kontroll med tillatte hjelpemidler far eller under eksamen, jf. likevel pkt. 7 i
retningslinjer for eksamensinspektarer.

7. Faglaerer ma veere varsom med a gi tilleggsopplysninger under eksamen. Opplysninger som
blir gitt, og som kan ha betydning for eksamensresultatet, skal meddeles samtlige kandidater.
Dette gjelder bade ved skriftlig eksamen under tilsyn og ved skriftlig eksamen uten tilsyn.

8. Faglarer er ssmmen med eventuell ekstern eller intern sensor ansvarlig for at
eksamensbesvarelsene/prestasjonene blir sensurert og at signerte karakterlister blir levert
eksamensansvarlig senest dagen fer sensurfrist.

9. Eksamensbesvarelser skal leveres tilbake til eksamensansvarlig etter at frist for begrunnelse er
gatt ut, dvs 3 uker etter kunngjering av sensur, jf universitets- og hgyskoleloven § 5-3 (1), for
eventuell oppbevaring i henhold til regler for kassasjon av eksamensbesvarelser.



